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Programacion y autorizacion de horas extraordinarias, tanto para compensacidén en tiempo
como en dinero, y su debido registro.

Autorizacion de uso de horas compensatorias.

Recuperacion de horas por uso de dias interferiado.

Informes y actuaciones que dicen relacidn con el proceso anual de calificaciones del
personai.

Verificacion del registro de asistencia de los funcionarios a su cargo, y envio a descuentos
por atrasos.

Copia de las Resoluciones que recaigan en estas materias, seran remitidas
oportunamente al Departamento de Recursos Humanos.

b} Materias relativas a Procesos administrativos:

Celebrar convenios y sus anexos para la mantencion de los bienes muebles e inmuebles.

Las facultades para autorizar y suscribir los actos administrativos que aprueben las aitas,
bajas vy traslados de bienes muebles de uso de la DIBAM, con excepcidn de los vehiculos, y
conforme a las normas de la Administracién Pudblica y a las instrucciones que entregue la
Subdireccion de Administracién y Finanzas de la DIBAM.

Celebrar contratos de comodato y sus anexos de bienes muebles e inmuebles, cuando las
necesidades de la unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la
mantencion de éstos.

Celebrar contratos de arrendamiento y sus anexos, de bienes inmuebles, cuando las
necesidades de la unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la
mantencidon de ‘éstos, previo visto bueno de la Subdireccidn de la cual depende y de la
Subdireccién de Planificacidn y Presupuesto, especialmente en lo referido a autorizaciones
de otras entidades publicas.

Celebrar contratos de arrendamiento y sus anexos, de bienes muebles, cuando las
necesidades de la unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la
mantencién de éstos.

Designar a personal de su dependencia que oficie de Ministro de Fe, en la entrega y
recepcion que se realice con motivo de cambio de personal, cambios de jefatura u otra
causa que lo requiera, asi como visar las actas que con este motivo se generen.

Establecer convenios de colaboracién con otras entidades nacionales publicas o privadas,
previa autorizacidén de la Subdireccién de la cual depende, que no impliquen aportes o
transferencias de recursos por un monto superior a 1.000 UTM. En caso que impliquen
aportes o transferencias de recursos por un monto inferior a igual a 1.000 UTM, debera
contar con la aprobacion previa de la Direccién Nacional.

¢} Materias relativas al Procesos de Compras y Abastecimiento:

Facultad para operar el Sistema Electréonico de Compras y Contrataciones Publicas,
cifiéndose a las atribuciones y limitantes que para tal efecto se asignen en la Resolucion que
se encuentre vigente para tal efecto.

Facultad de suscribir las Resoluciones que aprueban las Bases Administrativas y/o Técnicas
de licitaciones, en el &mbito de sus competencias, hasta por un monto de 1.000 UTM; v la
facultad de suscribir las Resoluciones que aprueban las adjudicaciones de dichas
licitaciones, conforme a las normas de la Administracién Pudblica y a las instrucciones que
entregue la Subdireccion de Administracion y Finanzas de la DIBAM.

Facultad de suscribir los contratos y sus anexos, las resoluciones que los aprueban vy
efectuar las imputaciones presupuestarias correspondientes, provenientes de las
licitaciones hasta por un monto de 1.000 UTM, en el ambito de sus competencias,
conforme a las normas de la Administracién Publica y a las instrucciones que entregue la
Subdireccion de Administracion y Finanzas de la DIBAM.

Facultad para efectuar compras, las imputaciones presupuestarias correspondientes y
autorizar pagos de bienes y servicios hasta por un monto de 1.000 UTM, en el ambito de
sus competencias, conforme a las normas de la Administracion Piblica y a las instrucciones
que entregue la Subdireccién de Administracién y Finanzas de la DIBAM.



dib am DIRECCION DE BIBLIOTECAS,
ARCHIVOS Y MUSEQS

CRATRIMONIC OE

- Dichos procesos deberan contar previamente con la visacion del Departamento Juridico de
la Dibam, cuando correspondiere.

d) Materias relativas a los Procesos propios del quehacer del Museo:
- Autorizar mediante Resolucidn Exenta, la suspensién de la atencién de publico y/o el cierre
temporal del Museo, en el ambito de su competencia, por motivos fundados.

3. DEJASE establecido que las operaciones de compra a
que alude la presente resolucion, comprenden exclusivamente las que se efectiien con cargo al
Presupuesto asignado a la dependencia indicada y dentro del ambito de su competencia.

4. DETERMINASE que la facultad para suscribir los
tratos directos contemplados en la Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, corresponde exclusivamente al Director Nacional de la
Direccion de Bibliotecas, Archivos y Museos.

5. DEJASE establecido que en caso de que por cualquier
causa la funcionaria individualizada en el nimero 1 de la presente resolucidn, se encuentre
imposibilitada de ejercer las facultades que se le otorgan mediante el presente acto, la delegacién
de dichas facultades recaeran en su jefatura directa, mientras no se dicte una nueva resolucién de
delegacién, o bien, hasta que la funcionaria en cuestion reasuma nuevamente sus funciones.

6. VIGENCIA, la presente delegacidn regirad a contar del
1° de enero y hasta el 31 de diciembre de 2017.

7. DEROGANSE todas las anteriores Resoluciones de la
Direccidn de Bibliotecas, Archivos y Museos, referidas a las materias contenidas en la presente
Resolucién, y déjense sin efecto las delegaciones de facultades recaidas en jefaturas de las
dependencias sefialadas en la presente resolucidn, contenidas en anteriores actos administrativos,
quedando, en todo caso, subsistentes aquellas facultades delegadas no consideradas en la
presente resolucidn, en tanto no sean contrarias a las que se aprueban mediante el presente acto
administrativo.

Andtese y comuniquese.

DSE RAFAEL CORTES VERGARA
DIRECTOR (S)
RECCION DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOS Y MUSEOS

Distribucion:

1c.: Departamento de Recursos Humanos

1c.: Departamento Juridico

1c.: Secretaria General de Partes

1c.: Subdireccién de Administracion y Finanzas
1c.: Subdireccién Nacional de Museos
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a)

b)

REF: DELEGA FACULTAD PARA AUTORIZAR Y SUSCRIBIR ACTOS
ADMINISTRATIVOS

SANTIAGO/ 04 E%“E 2 016+ vl 4
VISTOS: EXEN TA

La Ley N2 20.882, de Presupuestos del Sector Plblico para el afio 2016, que previene en la
glosa N2 2, letra g), de la Partida Presupuestaria de la Direccidn de Bibliotecas, Archivos y Museos,
que el personal a contrata en una cantidad no superior a 37 funcionarios podra desempefar
funciones de caracter directivo que se le asignen o deleguen mediante resolucién fundada del Jefe
Superior del Servicio; los articulos 3 y 41 de la Ley N2 18.575; el D.F.L. N° 5.200, de 1929; el D.S. N°
6.234, de 1929 y el D.S. N° 508, de 2014, todos del Ministerio de Educacién; la Resolucién N2 1600,
de 2008, de la Contraloria General de la Republica, y

CONSIDERANDO: Que la Direccién de Bibliotecas, Archivos
y Museos, con el propésito de cumplir adecuadamente su quehacer institucional, velando por la
continuidad de la funcion publica, ha estimado conveniente delegar ciertas atribuciones.

RESUELVO: EXEN TA

1° DELEGASE en la Directora del Museo Regional de
Ancud, Srta. Annemarijke van Meurs Valderrama, las facultades para autorizar v suscribir bajo la
férmula “Por orden del Director”, los actos administrativos, que recaigan en las materias de su
competencia que se detallan en el nimero 2 de la presente resolucién, como asimismo, las
acciones necesarias para su implementacién, que digan relacion con los recursos, dependencias y
bienes de la DIBAM, asi como con el personal, pertenecientes al Museo Regional de Ancud:

2° DELEGANSE las materias que a continuacion se indican,
y en el ambito de lo sefialado en el nimero 1° de la presente resolucién:

Materias relativas al personal de las dependencias:

e Asignacién Familiar

e Asignacion Horas extraordinarias

¢ Comisiones de servicio dentro del territorio nacional que no irroguen gastos para el Servicio.

e Descanso complementario

e Feriado Legal

e Uso de licencias médicas

e Cometido Funcionario dentro del territorio nacional, con derecho al pago de pasajes, gastos de
traslado asociados a dicho cometido y vidticos, cuando corresponda.

e Cometido Funcionario dentro del territorio nacional que no irroguen gastos para el Servicio.

e Recuperacién de Horas por uso de dias interferiado.

e Informe y actuaciones que dicen relacién con el proceso anual de calificaciones del personal, en
el ambito de sus competencias.

e Permisos administrativos con goce de remuneraciones.

-Copia de las Resoluciones que recaigan en estas materias, serdn remitidas oportunamente al
Departamento de Recursos Humanos.

Materias relativas a Procesos administrativos:

e Celebrar convenios y sus anexos para la mantencidn de los bienes muebles e inmuebles.
e Las facultades para autorizar y suscribir los actos administrativos que aprueben las altas, bajas y
traslados de bienes muebles de uso de la DIBAM, con excepcidn de los vehiculos, v conforme a

las normas de la Administracién Piblica y a las instrucciones que entregue la Subdireccién de
Administracion y Finanzas de la DIBAM.

Alameda 651, 22 piso,

Santiago, Chile
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¢ (Celebrar contratos de comodato y sus anexos de bienes muebles e inmuebles, cuando las
necesidades de la unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la mantencién
de éstos.

o (Celebrar contratos de arrendamiento y sus anexos, de bienes inmuebles, cuando las necesidades
de ia unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la mantencion de éstos,
previo visto bueno de la Subdireccion de la cual depende v de la Subdireccion de Planificacion y
Presupuesto, especialmente en lo referido a autorizaciones de otras entidades publicas.

e (elehrar contratos de arrendamiento y sus anexos, de hienes muebles, cuando las necesidades
de la unidad o requieran, como asimismo, los actos necesarios para la mantencion de éstos.

e Designar a personal de su dependencia que oficie de Ministro de Fe, en |z entrega y recepcion
que se realice con motivo de cambio de personal, cambios de jefatura u otra causa que lo
requiera, asi como visar las actas que con este motivo se generen.

¢ Establecer convenios de colaboracién con otras entidades nacionales ptblicas o privadas, previa
autorizacion de la Subdireccion de la cual depende, que no impliquen aportes o transferencias de
recursos por un monto superior a 1.000 UTM. En caso que impliquen aportes o transferencias de
recursos por un monte inferior a igual a 1.000 UTM, debera contar con [a aprobacion previa de la
Direccion Nacional.

¢} Materias relativas al Procesos de Compras y Abastecimiento:

o Facultad para operar el Sistema Electronico de Compras y Contrataciones Pidblicas, cifiéndose a
las atribuciones y limitantes que para tal efecto se asignen en la Resolucién que se encuentre
vigente para tal efecto.

e Facultad de suscribir las Resoluciones que apruehan las Bases Administrativas y/o Técnicas de
licitaciones, en el ambito de sus competencias, hasta por un monto de 1.000 UTM; v la facultad
de suscribir las Rescluciones que aprueban las adjudicaciones de dichas licitaciones, conforme a
las normas de la Administracion Pdblica y a lfas instrucciones que entregue la Subdireccion de
Administracion y Finanzas de la DIBAM.

e Facultad de suscribir los contratos y sus anexos, [as resoluciones que los aprueban y efectuar las
imputaciones presupuestarias correspondientes, provenientes de [as licitaciones hasta por un
monto de 1.000 UTM, en el dambito de sus competencias, conforme a las normas de la
Administracion Publica y a las instrucciones que entregue la Subdireccién de Administracién y
Finanzas de la DIBAM.

e Facultad para efectuar compras, ias imputaciones presupuestarias correspondientes y autorizar
pagos de bienes y servicios hasta por un monto de 1.000 UTM, en el dmbito de sus
competencias, conforme a las normas de la Administracién Pablica y a las instrucciones que
entregue ia Subdireccion de Administracion y Finanzas de la DIBAM.

-Dichos procesos deberdn contar previamente con la visacion del Departamento Juridico de la
Dibam, cuando correspondiere.

d) Materias relatives o los Proceses propics del quehacer del Museos:

e Autorizar mediante Resolucidn Exenta, la suspension de la atencidn de publico y/o el cierre
temporal del Museo, en el ambito de sus competencias, por motivos fundados enviando copia
mediante un mecanismo legible a la Subdireccién de Museos dentro de ias 24 horas siguientes.

3° DELEGASE en la funcicnaria individualizada en el
numero 1° de la presente resolucion la realizacidn de los procesos financieros referidos al ejercicio
de la ejecucidn presupuestaria del Museo Regional de Ancud, conforme a los presupuestos
asignados, & ias normas administrativo financieras de la Administracién Pdblica v 2 las
instrucciones, gue en su caso, entreguen la Subdireccidn de Planificacidn y Presupuesto vy la
Subdireccién de Administracion y Finanzas de la DIBAM.

42 DEJASE establecido gue las operaciones de compra a
que alude [a presente resolucidn, comprenden exclusivamente las que se efectlien con cargo al

Alameda £51, 2¢ piso,
Santiago, Chile
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presupuesto asignado a cada una de las dependencias indicadas y dentro del ambito de su
competencia.

5¢ DETERMINASE que la facultad para suscribir los tratos
directos contemplados en la Ley N2 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacién de Servicios, corresponde exclusivamente al Director General de la
Direccidn de Bibliotecas, Archivos y Museos.

62 DEJASE establecido que en caso de que por cualquier
causa la funcionaria individualizada en el nimero 1° de la presente resolucion, se encuentre
imposibilitado de ejercer las facultades que se le otorgan mediante el presente acto, la delegacion
de dichas facultades recaeran en su jefatura directa, mientras no se dicte una nueva resolucion de
delegacion, o bien, hasta que la funcionaria en cuestion reasuma nuevamente sus funciones.

72 VIGENCIA, la presente delegacion regira desde [a total
tramitacion del acto administrativo hasta el 31 de diciembre de 2016.

8° DEROGANSE todas las anteriores Resoluciones de la
Direccion de Bibliotecas, Archivos y Museos, referidas a las materias contenidas en la presente
Resolucién, y déjense sin efecto las delegaciones de facultades recaidas en jefaturas de las
dependencias sefialadas en la presente resolucidon, contenidas en anteriores actos administrativos,
quedando, en todo caso, subsistentes aquellas facultades delegadas no consideradas en la
presente resolucion, en tanto no sean contrarias a las que se aprueban mediante el presente acto
administrativo.

GEL CABEZA MONTEIRA
DIRECTOR
ON DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOS Y MUSEOS.

Vi

A\
JEV/A /AVV/MéIB/ydl.
Distribucidn:
- Subdireccion de Museos
- Museo Regional de Ancud
- Subdireccion de Administracidn y Finanzas
- Departamento de Recursos Humanos
- Departamento Juridico
- Oficina de Partes Dibam.

Alameda 651, 22 piso,

Santiago, Chile



